
⽹⻚版
单位订阅流程演示

1. 前往订阅平台：www.zgtyjrzz.com 点击【注册】

2. 输⼊⼿机号码，填⼊验证码，并设置密码，点击【注册】

3. 将需要的商品添加购物⻋

4. 点击购物⻋

5. 将数量改为订阅总份数，点击【下⼀步】

6. 选择【单位订阅】 - 【多条地址下单】 - 【所属系统】，点击【确定】

7. 填写组织征订单位信息

8. 下载多地址订阅明细表模版

9. 认真填写模版

> 请将⼿机号码单元格格式设置为⽂本格式

> “备注”中可填写“XX单位赠阅”，将显示在快递包装上

10.将填写好的模版保存并上传   

账户注册

单位⽤户多条地址下单

点此预览上传的表格

信息确认⽆误后点击下⼀步

点此上传多地址订阅明细表

点此下载多地址订阅明细表模板

更改数量

去结算

11. 前往付款⻚⾯，选择⽀付⽅式

若选择【单位银⾏转账】，则可以【先借发票再付款】

12.填写发票信息

> 请准确填写您单位的发票信息

> 发票详情中，仅单位名称为必填项，其余项均为选填项

> 发票详情中的选填项，请咨询您单位的财务⼈员，是否需要填写

13.填写电⼦邮箱和⼿机号码，⽤于接收电⼦发票

> 若⻚⾯提示“邮箱格式错误”，请仔细检查您填写的邮箱

> 是否有多余的空格

> 是否键⼊其他字符

> 待所有信息确认⽆误后，点击【开具发票】

14.发票开好后，⼿机和邮箱会⽴刻收到消息提示，

同时可以点击【下载发票】，并打印交财务报销，完成转账⽀付

15.转账

为⽅便对账和及时投送杂志，发票开出后，请尽快按下⽅收款单位信息汇款

并请财务汇款时在备注填写发票号码

> 收款单位：退役军⼈事务部宣传中⼼

> 开户银⾏：中国⼯商银⾏股份有限公司北京北苑家园⽀⾏

> 账号：0200 0974 0900 0086 284

> 联⾏号：102100009746

16.汇款完成后，请上传付款凭证

  前往订阅主⻚⾯，点击【我的订单】

17.找到需要上传凭证的订单，点击【上传凭证】

> 若订单状态为“等待买家⽀付”，则需要您上传凭证

> 若订单状态为“等待卖家发货”，则⽆需上传凭证

18.上传凭证图⽚，提交凭证

19.提交凭证后，等待审核通过即可

付款和开票

上传付款凭证

20. 若下单时未成功开具发票，可前往【我的订单】

21.找到待开发票订单，点击右侧【开具发票】，完成发票的补开

22. 相关内容的视频演示，可点击⽹⻚右上⻆的【视频讲解】进⾏查看

补开发票

必填:单位名称为需发票报销的单位名称

选填

请准确填写电⼦邮箱和⼿机号码

请仔细检查电⼦邮箱是否多填空格或其他字符以免导致⽆法开票

预览并下载发票

视频演示部分

订单状态:等待买家⽀付

订单状态:等待卖家发货

填写您的单位名称

上传拍照的凭证图⽚

订单状态:凭证等待审核

补开发票位置:开具发票


